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Catalogo de cuentas

1. Haz clic en Actas

2. Haz clic en Catalogo de cuentas

Este es el lugar central donde usted decide cdmo organizar sus transacciones comerciales.

q ;‘l;zi:books =¢  Empresa de muestra B Misexperttos (D Ayuda i Q a) @ 0

Actas

MARCADORES

Ingresos Conciliar Normas Catélogo de cuentas

< Todas las listas

Transacciones bancarias

MENU

Paneles de control

‘ @ Estss utilizando 44 de 250 cuentas incluidas en tu plan. Descubra céme administrar su uso o actualizar a Avanzado X ‘

I Acciones por lotes Vv l |Q Filtrar por nombre o nd ‘ ‘ Al v L 6
Gastos
Clientes y clientes po... 1-75 Proximo >
Informes M ‘ NOMBRE ¢ TIPO DE CUENTA TIPO DE DETALLE ¢ SALDO DE QUICKBOOKS § | SALDOBANCARIO $ | ACCIGN
Némina de sueldos o - -

L) comprobecien * Banco * Comprobacién $1,201.00 1,93 Verregistro Vv
Tiempo

(] Ahorros 2 Banco € Ahorros $800.00 $200.00 Ver registro v
Presupuestos —
Impuestos [ ] cuentas por cobrar (AR) Cu cobrar (A/R) $5,281.52 Ver registro v

) a Otros actives circulantes $596.25 Ver registro v

Configuracién del mend
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*La fusion de cuentas, clientes y proveedores duplicados es permanente*

1. Haz clic en Actas
2. Haz clic en Catdlogo de cuentas
3. Haz clic en la Flecha hacia abajo en la cuenta que desea conserver y haga clic en Editar

4. Escriba Guardar cuenta en donde dice, Formularios de impuestos, y Nombre de la Cuenta. These
must be the same between the accounts you want to merge.

5. Regrese a Plan de cuentas.

6. Haz clic en la Flecha hacia abajo de la cuenta duplicada e inserte la misma cuenta en Guardar
cuenta en, Seccion de formulario de impuestos, y Cuenta que anoto anteriormente.

7. Haz clic en Guardar y luego Si, fusionar cuentas.

= =]

Bancos Actives  Terjstasde  Pasive
crédito

Ingreso Gastos

%

b=

Equidad

Guardar cuenta en *

Seccion de formulario de impuestos * () >

Dues & subscriptions v I

Nombre de |a cuenta

ubscriptions

Descripcion

Pérdida de beneficioe EDITAR VISTA PREVIA DE CUENTA

Saldo al 23/01/2024
Largos pancarios .

Comisiones y tarifas

Tarifas de eliminacién

e —— W E

Cancelar Ahorrar
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1. Haz clic en Ventas

2. Haz clic en Clientes
3. Haz clic en Editar

4. En el campo Nombre para mostrar del cliente , ingrese el nombre del perfil de cliente duplicado
que desea conservar. Los nombres deben coincidir exactamente.

5. Haz clic en Guardar

6. Cuando se le pregunte si desea fusionar los dos perfiles, seleccione Si

Si tiene un cliente que también es proveedor, le recomendamos agregar "- V" detras de su cuenta
de proveedor para diferenciar entre sus dos cuentas. Estos no se pueden fusionar.

1. Haz clic en Gastos

2. Clic en Proveedores

3. Clic en Editar en el perfil del proveedor que desea mantener

4. Escriba el nombre de la empresa y el nombre para mostrar del proveedor.
5. Regrese a Proveedores

6. Haga clic en Editar en el proveedor que no desea conservar e inserte el nombre de la empresa y
el nombre para mostrar del proveedor que anoté anteriormente.

7. Haga clic en Guardar y luego en Si para confirmar.
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Cuentas Inactivas

1. Haz clic en Actas o en Ventas (para desactivar clientes)
2. Clic en Catalogo de cuentas Clientes
3. Clicen la Flecha hacia abajo Flecha hacia abajo

4. Clic en Hacer inactivo Hacer inactivo

@ 'V =

e Empresa de muestra 8 Misexpertos (D) Ayuda

Actas

Transacciones bancarias  Transacciones de aplicaciones  Ingresos  Conciliar ~ Nermas  Catéloge de cuentas

MENO
Paneles de control NOMBRE ¢ TIPO DE CUENTA & TIPO DE DETALLE ¢ SALDO DE QUICKBOOKS ¢ SALDO BANCARIO & ACCION
Actas - -
Comprobacién + Banco + Comprobacién §3.621,93 Ver registro v
2 2
Gastos Ahorros + Banco + Ahorros $800.00 $200.00 Ver registro v

Clientes y clientes po...

uentas por cobrar (A/R) Cuentes por cobrar (A/R) por cobrar (A/R) Verregistro
Informes
Orros activos circulant 859625 Verregistro
Némina d
= Gestos pagados por anticipado Orros activos circulantes Gastos pagados por anticipado $0.00 Verregistro
iempo
Presupuestos [} sin cotegaria Orros activos circulant $0.00 Editay

Imp: Hacer inactivo (reduce el uso
[LJ  Fondos no depositados Orros activos

Fondos no depositedos

mi contador

Sacar un reporte

L) cemisn

X os fijos Vehicules §13,495.00 Verregistro
Servicios bancarios o
InTUIT =+« Empresa de muestra Mis expertos Ayuda
@ quickbooks P 8 P @ A Q 0 B8 @
Ventas
Overview All sales Invoices Estimates Customers Products & services
bancarias
Clientes Tipesde s
V4
Paneles de control $0.00 $750.00 $1,525.50 $5,281.52 $3.136,32
0 estimaciones Ingresos no facturados 10 facturas vencidas 20 facturas abiertas y créditos 12 pagados recientemente.

foe S ]

Ventas

Gastos

ntes
Q &5 E @
Inform - )
[ | momere ¢ NOMBRE DE EMPRESA ¢ TELEFONO SALDO ABIERTO & ACCION
Némina de sueldos
Santuario e aves de Amy Sentuario de sves de Amy $230.00 Recibir pago | v
Tiempo
(] Tionda de windsurf de Bill Tienda de windsurf de Bi $85.00 Recibir pago | v
Presupuestos
Coches geniales Erdmaerae $0.00 @
Impuestos
mi contador [ ] Diego Rodriguez (650) 555-4477 sppo  Crear recibo de venta
Crear presupuesto I
Servicios b Campamento de baloncesto de Dukes Campsmento de balonc: de Dukes 0) 420-5638 $0.00
Enviar enlace de pago L
Comercio || DylanSolfrank 50.00
Crear cargo L
Aplicaciones Articulos deportivos Freeman Articulos deportivas Fresman (650) 555-0987 856250 | Crear actividad de tiempo
LA w0 Crear declaracio M
J 0969 Carretara con vista al mar Aniculos deportivos Freeman $477.50 rear declaracion
Configuracion del ment M
55 carril doble Aniculos deportivos Freemsn $85.00
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1. Haz clic en Ventas
2. Clic en Productos y Servicios
3. Clic en Nuevo

4. Seleccione el producto/servicio que desee agregar

QuickBooks Online realiza un seguimiento de su inventario y le notifica cudndo realizar un nuevo pedido

ab g‘qut;Ebooks =«  Empresa de muestra

Ventas

B Misexpertos  (2) Ayuda

a 0 2 0

Descripcién general Todas las ventas Facturas Estimados Clientes Productes y servicios

Productos y servicios

v
& Todas las listas
STOCK BAJO é\ j AGOTADO
Informes .
Némina de sueldos 118
Tiempo [] NOMBRE & KU PO DESCRIPCIONDEVENTA  PRECIO DE VENTA €OSTO  IMPONIBLE CANTIDAD DISPONIBLE  PUNTO DE PEDIDO ACCION
Dissfio
O Diseio Servicio Disefio personalizado 75 Editar v
fuentes
[ Concrete Servicio Hormigén para insta 0 v Editar ¥
Comercio
Aplic
O Bomba Pas1-17 Inventario Bombe de fuente 15 10 v 25 Editar v
M
Config i€ el
SETE T AL D Fuente de roca R154-88 Inventario Fuente de roca 275 125 v 2 Editar ¥
del prod vicio x

Inventario
Productos que usted compra y/o vende y de los que realiza un
seguimiento de las cantidades,

No inventario

Productos que usted compra y/o vende pero que no necesita (o no
pusde) realizar un seguimiento de las cantidades de, por gjemle,
tuercas y pernos utilizados en una instalacién

Servicio
Servicios que usted brinda a los clientes, por ejemplo, servicios de
jardinerfa o preparacién de impuestos.

Manojo
Una colecsion de productos y/o servicios que usted vende juntos, por
ejemplo, una canasta de regalo con fruts, queso y vino.
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1. Haz clic en No inventariado
2. llene el formulario

3. Haga clic en Guardar y cerrar cuando haya terminado

Los articulos que vende deben apuntar a una cuenta de ingresos en su plan de cuentas.

4 in del p .
@ No inventari§ Tipe de cembio
Nombre *

\ 4

Categoria

Descripcion
Vendo este productorservicio a mis cliefjes.

Precio/tarifa de venta cuenta de ingresos

Services -

Impueste de venta @

Imponible - tasa estandar Editar
Aplicaremos el impuesto sobre las ventas segan la impuesto
sobre las

ventas

ubicacién Gnicamente:

Comprando informacién
D Compro este producto/servicio de un proveedor.

e Siestd agregando algo tangible como tuercas y tornillos, agregue la Informaciéon de compra

e Los articulos que compre deben apuntar a una cuenta de gastos de "Costo de bienes vendidos"
en su plan de cuentas.
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1. Haz clic en Inventario
2. llene el formulario

3. Haga clic en Guardar y cerrar cuando haya terminado

Anade una foto del articulo del inventario.

Informacién del producto) icio X a

@ Tipe de cambio de inventari

Nombre *

Categoria

Cantidad inicial disponible *

Alafecha™

¢Cusl esla fecha?

Punto de reorden
¢Cusl es el punto de reorden?

Cuenta de activos de inventario

Inventory Asset -

Descripcién

Precio/tarifa de venta cuenta de ingresos

Sales of Product Income -

Comprando informacién

Costo Cuenta de gastos

Cost of Goods Sold -

Proveedor preferido
‘ Seleccione un proveed| V' |

Puede crear un punto de reorden y QuickBooks Online le notificara cuando
tenga pocas existencias o esté agotado en su inventario.

Agregue el costo que paga por el articulo y su proveedor preferido.
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1. Haz clic en Ajustes 'a'
2. Clic en Estilos de formulario personalizados

3. Puede crear nuevos estilos de facturas, estimacion y recibo de ventas.

Cree facturas que llamen la atencién y abran billeteras Compartir comentarios

Diseno Contenido Comreos electrénicos
=

My INVOICE Template - 1-23 (55366) Servicios de disefio y paisajismo de Craig
Sin Pams. CAS7000
norepy@ausesoks o

X Factura
Sumérgete con una plantilla

COBRAR A FACTURA® 12245
Smitn o FECHR 01122016

123 calle princioal FecHADE .
Gudad, GA 12345 VENCIMIENTO 12022018

TERMINOS Neto 20

e Afade tu logotipo tnico
=
FECHA ACTIVIDAD ACTIVIDAD GANTIDAD cANTIDAD
om22018 Nombre delirtieuto Deseripeidn del arteuio 2 45000
01/112/2018 Nombre del drticulo Descripcidn del artioulo 1 225.00

®® . nicaunpoco de color
oe

F Sea exigente con su fuente
=

(st porsunegossy us tengan gl TOTAL PARGIAL
o

TOTAL IMPUESTOS

En caso de duda, imprimalo. SALDO ADEUDADO $776.25

Puede cambiar el estilo de la plantilla, agregar un logotipo, cambiar el color y la fuente

Crmmpmmarer) @2

En Contenido, edite la parte principal del formulario, como el nombre de su empresa, el nom-
bre del formulario, e incluya elementos como el plazo y la fecha de vencimiento.

Cree facturas que llamen la atencién y abran billeteras Compartir comentarios

& - EEES

Encabezamiento Servicios de disefio y paisajismo de Craig

La configurecién de informecién de ls empress se splica & todos los estilos de formulario. Sorep @ iekoaoe com

Nembre del Negocio Factura

Craig's Design and Landscaping Services cosraRA FACTURA® 12265

S Co FECHA 01122018
123 cate pencipal recAne

[ Telsfono Cludac. CA1Z348 VEngmitnTy 12022018
TERMINOS Neto 30

Correo electrénico

noreply@quickbooks.com

+ Direccién

+ Sitio web

Nombres de formularios

Factura Invoice

Niimeros de formulario

|:\ Utilice nGimeros de transaccion personalizados (Ests configuracion ss aplica a todos los

esilos de formulario)

Mostrar

[ Envio (Esa configurecién se aplica a todes los estilos de formulario)

Término:

— - .

10
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Cree facturas que llamen la atencién y abran billeteras Compartir comantarios

Contenido Correos electrénicos

., . Quickbocks@notificacion.intuit.com
~ Cdmeo aparece sufactura en los correos electrénicos

Factura de Craig's Design and Landscaping Services

(Ests configuracion s= splica s todos los estilos de formulario)

Todos los detalles

®) Detalles resumidos FACTURA 12345

PDF adjunto

Servicios de disefio y paisajismo de Craig

~ Correo electrénico estandar
Edite &l correo electrnico que reciben sus dlientes con cads factura
Sujeto

Vence el 12/02/2016
Invoice from Craig's Design and Landscaping Services

$776.25

(Este configuracion se aplice & todss las facturas)

usarsaludo | Estim... w

[Nembre complete]

Mensaje al cliente

Your invoice is antached. Please remit payment at your earliest convenience. Desarrollado por QuickBooks
Thank you fer your business - we ppreciate it very much

Sincerely, Estimado [nombre completo del cliente]
Craig's Design and Landscaping Services

Se adjunta su factura. Por favor remita el pago a su mas pronta
(Este mensaje aplica = 1odas las facturas) conveniencia.

Gracias por su negocio, lo apreciamos mucho.
» Correo electrénico de recordatorio

Atantamanta

Vista previa de PDF @

Asegurese de revisar el mensaje de Correo electrénico para el cliente y el
mensaje de recordatorio para el cliente
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