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Agregar un Vendedores 

1. Haga Clic en Gastos  

 2. Clic en Vendedores   

  3. Clic en Nuevo Vendedor  

Este puede ser el nombre del vendedor o el nombre de la empresa. 

Esto facilitará la creación de formularios 1099 y podrá adjuntar su W-9 a su archivo. 
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Agregando Facturas 

1. Haga Clic en Gastos  

2. Clic en Facturas 

3. Clic en Agregar Facturas 

4. Ingrese la información y seleccione si es facturable e ingrese el cliente al que se le puede 

facturar. 

5. Clic en Guardar y Cerrar 
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Pagar Facturas 

1. Haga clic en Gastos  

2. Clic en Facturas 

3. Click Pagar Facturas  

4. Selecciona las facturas que deseas pagar con la misma cuenta de pago. 

5. Clic en Guardar 

Cheque inicial no. se utiliza para imprimir cheques en casa y se registra inmediatamente en QuickBooks. 
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Pagando Facturas 

1. Haga Clic en Nuevo + 

2. Clic en Imprimir Cheques 

3. Complete la configuración de Imprimir cheques según sus preferencias. 

4. Seleccione los cheques que desea imprimir y haga clic en Vista Previa e Imprimir 

5. Aparecerá una pantalla de vista previa de los cheques, haga clic en Imprimir y se abrirá una nueva vetana PDF. 

6. Clic en Cerrar y confirme si los cheques se imprimieron bien o si necesita rehacer algunos o todos 

7. Clic en Listo cuando hata terminado 
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Pagar Facturas 
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Informes 

1. Haga clic en Informes 

2. Clic en la  Estrella para agregar un informe a su lista de favoritos en la parte superior, como  

Facturas abiertas 
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Conciliación Bancaria 

1. Haga clic en el Engranaje 

2. Clic en Conciliar  

3. Seleccione la cuenta bancaria correcta en la que desea trabajar y tenga a mano su extracto 

bancario. Quiere que el saldo inicial coincida e ingrese el Saldo Final y Fecha de Finalizacion. 

Puede ordenar por cualquiera de estos encabezados 
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Conciliación Bancaria 

4. Comience el proceso de marcar los elementos que se encuentran en el extracto bancario que el 

banco ha liquidado. 

5. Una vez que este conciliado y la diferencia sea de $0.00, clic en Finalizar ahora 

6. Clic en Ver Informe de Conciliacion o Listo 
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Informe de pérdidas y ganancias 

1. Haga clic en Informes 

2. Clic en Informe de Perdidas y Ganancias  

3. Usted puede cambiar el Periodo de Informe, La Visualizacion de las Columnas, y mas 

4. Clic en Ejecutar Informe 
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Ganancias y Pérdidas 



13  

Serie Online de QuickBooks con el Nevada SBDC  2024 

Estado de Cuentas 


